科研用餐审批单
	项目名称
	
	项目编号
	

	用餐日期
	    年   月   日
	用餐人数
	

	来访人员

姓名与职务
	

	研讨考察
内  容
	

	 项目组接待
人员名单
	

	用餐地点
	

	用餐费用
	

	科研负责人

签名
	
	分管院领导

签名
	

	备  注
	


注：1、项目研究过程中，确需要支付招待费用，请提前到科研处审批，拟招待费用数额较大由科研处报院领导审批；
2、科研招待费总支出不能超过项目预算经费的20%。
